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Na temelju odredbi ¢lanka 109. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(Narodne novine, broj 119/22) i ¢lanka 114., ¢lanka 6. Statuta Veleucilista VIMAL, Vijece na
svojoj sjednici odrzanoj 6.12.2024. usvaja

PRAVILNIK O STUDIRANJU
VELEUCILISTA VIMAL

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o studiranju Veleucilista VIMAL (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se uvjeti
i pravila upisa, studiranja i zavrSetka studija te prava i obveze studenata, nastavnika i ostalih
subjekata nastavnog i akademskog procesa kao i druga pitanja vazna za ustroj i izvedbu
strucnih kratkih studija koje ustrojava i izvodi Veleuciliste VIMAL (u daljnjem tekstu:
Veleuciliste).
(2) lzraz pristupnik, student, suradnik, nastavnik i sl. u Pravilniku nisu rodno odredeni i
odnose se na pripadnike oba spola jednakopravno.
(3) Izraz Zakon odnosi se na Zakon o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju.
(4) Prilikom upisa na studij, studenti dobivaju AAI@EduHr korisnicki raun za pristup Internet
stranici VeleuciliSta koja je osnovno sredstvo informiranja studenata. Dobiveni korisnicki
racun koristi se i za pristup Gmail sustavu za pregled elektronicke poste. Studenti su u
sluzbenoj korespondenciji s Veleucilistem obvezni koristiti e-mail adresu koja je istovjetna
AAI@EduHr korisnickom racunu.
(5) Nastavnici su duzni redovito objavljivati sve potrebne informacije o njihovom predmetu
na Internet stranici Veleucilista.
(6) Studenti su obvezni redovito provjeravati obavijesti i dokumente objavljene na
Internet stranici Veleucilista i/ili Merlin sustavu za e-ucenje te prema njima odgovarajuce
postupati.
(7) Pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom poblize se ureduju pojedinacnim aktima
Veleucilista.

1. STUDUJI NA VELEUCILISTU
1.1. Vrste i razine studija

Clanak 2.
(1) U skladu sa Zakonom, na Veleucilistu se ustrojavaju i izvode strucni kratki studiji koji
pruzaju studentima primjerenu razinu znanja i vjeStina koje omogucéavaju obavljanje
stru¢nih zanimanja i osposobljavaju studente za neposredno ukljucivanje u radni proces.
(2) Strucni kratki studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim specijaliziranim
stru¢nim poslovima, te traje dvije godine i njegovim se zavrsetkom stjece najmanje 120 ECTS
bodova.
(3) Veleuciliste mozZe organizirati i izvoditi i stru¢ne prijediplomske studije i stru¢ne diplomske
studiea, te obrazovne programe za stjecanje kvalifikacijama na razini od 5-7 Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, sukladno propisima na podrucju visokog obrazovanja.



(4) Strucni kratki studiji koje izvodi Veleuciliste traju 2 (dvije) godine i njihovim zavrSetkom
stjeCe se 120 ECTS bodova.

(5) Zavrsetkom strucnog kratkog studija s najmanje 120 ECTS bodova stjece se stru¢ni naziv
pristupnik, uz naznaku struke u skladu sa posebnim zakonom.

(6) Studiji se ustrojavaju prema studijskom programu odobrenom od nadleznog Ministarstva,
a uskladu s vaze¢om dopusnicom, Statutom i drugim opéim aktima Veleucilista.

(7) Studijski programi moraju sadrzavati sve elemente propisane Zakonom.

1.2. Izvedbeni plan nastave
Clanak 3.

(1) Na temelju studijskog programa, izvedbeni plan donosi Vijece na prijedlog voditelja
studija i/ili prodekana za nastavu i studente.
(2) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

1. nastavniciisuradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,
mjesta izvodenja nastave,
pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,
oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, provjere znanja i sl.),
nacin polaganja ispita,
ispitni rokovi,
popis literature za studij i polaganje ispita,
mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku,
uvjeti koje student mora zadovoljiti za dobivanje potpisa nastavnika,

10 uvjeti za pristup ispitu (odslusan drugi predmet, polozZen ispit iz drugog) te

11. ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave.
(3) Svaki studij moze se ustrojiti u dvije izvedbe: studij u redovitoj izvedbi i studij u izvanrednoj
izvedbi. Obje izvedbe pojedinog studija provode se po istom studijskom programu, ali se
izvedbeni planovi u pravilu razlikuju.
(4) Redovita izvedba studija organizira se i izvodi prema punoj nastavnoj satnici, u pravilu
radnim danima, a namijenjena je primarno redovitim studentima.
(5) Izvanredna izvedba studija organizira se i izvodi prema prilagodenoj nastavnoj satnici,
namijenjena je primarno izvanrednim studentima, prvenstveno zaposlenima, ali i ostalim
studentima s posebnim potrebama koji ne mogu studirati po redovitoj izvedbi studija
(vrhunski sportasi, studenti sa zdravstvenim i drugim potesko¢ama i sl.). Studiranje po
izvanrednoj izvedbi karakteriziraju specifiénosti kojima se izvedba prilagodava posebnim
potrebama ove studentske populacije (vecernji nastavni turnus, mogucéa nastava vikendom
isl.).
(6) lzvedbeni plan mora se uciniti dostupnim javnosti te se objavljuje na internetskim
stranicama Veleudilista.
(7) 1zvedbeni plan objavljuje se prije pocetka nastave u akademskoj godini na koju se odnosi.
(8) Iznimno, izmjene ili dopune izvedbenog plana mogu biti objavljene i tijekom akademske
godine i to ukoliko zbog opravdanih razloga dode do promjene izvedbenog plana.
(9) Promjenu izvedbenog plana odobrava Vijeée Veleudilista na prijedlog voditelja studija i/ili
prodekana za nastavu i studente, a objavljuje se na nacin utvrden Zakonom.
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1.3. Organizacija nastave

Clanak 4.
(1) Akademska godina pocinje 1. listopada tekuce, a zavrsava 30. rujna slijedece kalendarske
godine.
(2) Nastava se ustrojava u dva semestra, zimskom i ljetnom, a izvodi tijekom jedne akademske
godine u 30 nastavnih tjedana.
(3) Nastava moZe biti ustrojena kao turnusna nastava ili blok nastava.
(4) Kalendar nastave tijekom akademske godine utvrduje Stru¢no vijece za svaku akademsku
godinu.

Clanak 5.
(1) Odrzavanje nastave za predmete koji su zajednicki za razli¢ite programe organizira se
u pravilu zajednic¢ki. Plan odrzavanja nastave oglasava se rasporedom predavanja za svaki
program zasebno.
(2) Radi ekonomicnosti i racionalnosti, nastava za redovite iizvanredne studente izvodi se
zajednicki kad je to moguée obzirom na prostorne, zakonske i druge uvjete.
(3) Ako iz objektivnih razloga nije odrzana nastava iz pojedinog predmeta voditelj studija
odlucit ¢e o nacinu i vremenu naknadnog odrzavanja nastave iz tog predmeta.

2. UPIS NA STUDU
2.1. Javni natjecaj za upis i prijave na natjecaj

Clanak 6.
(1) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjecaja koji raspisuje Veleuciliste najkasnije
Sest mjeseci prije pocetka nastave.
(2) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjecaja koji raspisuje VeleuciliSte najkasnije
Sest mjeseci prije pocetka nastave.
(3) Javni natjecaj objavljuje se na oglasnoj plodi i Internet stranicama Veleucilista, SrediSnjem
nacionalnom prijavnom uredu AZVO-a (www.postani-student.hr ), a moze se obijaviti i u
javnom tisku.
(4) Natjecaj obvezno sadrzi: uvjete upisa, broj mjesta za upis, kriterije na temelju kojih se
obavlja klasifikacija i odabir pristupnika za upis, podatke o ispravama koje se podnose uz
prijavu za upis, rokove za prijavu na natjecaj i upis, visinu Skolarine te druge podatke vaine
za natjeca;j.
(5) Iznimno, dekan moZe posebnom odlukom dopustiti upis do 5 % studenata iznad odobrene
upisne kvote.
(6) Strani drzavljani imaju pravo upisa na studij sukladno odredbama propisanim Zakonom i
opéim aktima Veleucilista, a odlukom Vijeéa se za svaku akademsku godinu utvrduje kvota za
upis i uvjeti upisa.
(7) Za nepopunjena slobodna mjesta, VeleuciliSte raspisuje novi natjeca;.
(8) 1znimno, dekan VeleuciliSta mozZe odobriti uz opravdane uvjete naknadni upis pristupnika
koji se nisu upisali u zadanim rokovima.

Clanak 7.
(1) Prijave na natjecaj za upis obavljaju se kroz sustav drzavne mature ili putem razredbenog
postupka u skladu s Natje¢ajem za upis studenata.
(2) Pristupnici su duZni podnijeti prijavu na natjecaj za upis na studij u roku i pod uvjetima


http://www.postani-student.hr/

utvrdenim natjeCajem. Uz prijavu pristupnici su duzni priloZiti sve isprave utvrdene
natjecajem.

(3) U prijavi pristupnici moraju naznaciti za koji se studijski program prijavljuju te prijavljuju li
se za upis u statusu redovitog ili izvanrednog studenta.

(4) Nepravodobne i nepotpune prijave isklju€uju se iz daljnjeg postupka.

(5) Pravo prijave za upis na pojedini preddiplomski stru¢ni studij VeleuciliSta imaju osobe sa
prethodno zavrSenom odgovarajuéom srednjom Skolom u trajanju od 4 (Cetiri) i koji
ispunjavaju uvjete propisane Natje¢ajem za upis studenata.

2.2. Razredbeni postupak

Clanak 8.
(1) Odabir pristupnika na Natjecaj za upis koji se upisuju izvan sustava drZzavne mature
obavlja se putem razredbenog postupka.
(2) Razredbeni postupak za upis studenata temelji se na kriterijima vrednovanja definiranim
Pravilnikom o razredbenom postupku.

2.3. Odbor za razredbeni postupak i priznavanje prethodnog ucenja

Clanak 9.
(1) Razredbeni postupak provodi Odbor za razredbeni postupak i priznavanje prethodnog
ucenja.
(2) Odbor iz stavka 1. imenuje Vijece Veleucilista na prijedlog dekana.
(3) Na temelju dokumentacije dostavljene u Studentsku sluzbu, Odbor sukladno Pravilniku o
razredbenom postupku provjerava prijave, izraCunava i objavljuje rang listu svih pristupnika
te na taj nacin odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa na studij.
(4) Rezultati razredbenog postupka objavljuju se na Internet stranicama Veleucilista.

2.4. Pravo na prigovor

Clanak 10.
(1) Pristupnik ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka na
nacin i pod uvjetima utvrdenim Pravilnikom o razredbenom postupku.
(2) Prigovor se podnosi Odboru, u roku od 24 sata od objavljivanja rang liste pristupnika, u
pisanom obliku i mora biti obrazlozen. Ukoliko se u prigovoru poziva na odredene isprave,
podnositelj prigovora duzan je prigovoru priloZiti izvornike tih isprava ili njihove prijepise
ovjerene kod javnog biljeznika.
(3) Odbor je duzno razmotriti prigovor pristupnika te donijeti odluku u roku od 48 sati od
isteka roka za podnosenje prigovora, o tome sastaviti zapisnik i obavijestiti pristupnika o
odluci. Odluka Povjerenstva je konaéna.

2.5. Pravo upisa na prvu godinu studija

Clanak 11.
(1) Pravo upisa na struc¢ni kratki studij ostvaruju pristupnici koji su ostvarili broj bodova
utvrden u natjecaju za upis prema objavljenoj rang listi pristupnika ili putem objavljenih
rezultata drzavne mature sredisSnjeg prijavnog ureda AZVO RH (www.postani-student.hr).
(2) Pristupnici koji ostvare pravo upisa na studije koje provodi VeleuciliSte putem
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razredbenog postupka, a ne upiSu se prema objavljenom rasporedu upisa u zadanom
vremenu gube pravo upisa, a to pravo stjeCe sljededi pristupnik na listi koji je presao
razredbeni prag.

(3) Pristupnici koji ostvare pravo upisa na studije koji se provode putem srediSnjeg prijavnog
ureda AZVO RH (www.postani-student.hr), a na osnovu bodova ostvarenih na drzavnoj
maturi i bodova ostvarenih u srednjoskolskom obrazovanju, a ne upiSu se prema objavljenom
rasporedu upisa u zadanom vremenu gube pravo upisa.

2.6. Prelazak sa drugih visokih ucilista u RH

Clanak 12.
(1) Student iz druge ustanove visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj moze prijeéi na
Veleuciliste, u okviru kapaciteta, uz uvjet da su zajednicke i stru¢ne programske osnove iste.
(2) Poblizi uvjeti prelaska studenata s drugih visokih uciliSta u RH ureduju se posebnom
odlukom.
(3) Odluku o prelasku donosi Odbor za razredbeni postupak i priznavanje prethodnog
ucenja, a potvrduje ju dekan.
(4) Studenti koji prelaze s drugog visokog uciliSta u RH na VeleuciliSte se mogu upisati samo
u statusu izvanrednog studenta.

2.7. Pravo i uvjeti upisa u viSe godine studija

Clanak 13.
(1) Student stjece pravo na upis u viSu godinu studija ako je do roka upisa uredno izvrsio sve
obveze iz studijskog programa i izvedbenog plana i polozZio ispite iz predmeta koji mu prema
bodovnom sustavu, utvrdenom studijskim programom, omogucéuju upis u viSu godinu
studija.
(2) Upis studenata u viSu godinu studija obavlja se do roka predvidenog zasebnom odlukom
koju donosi Vijece.
(3) Predmete iz prethodne godine za koje nije izvrSio propisane obveze (nije ostvario pravo
na potpis) student mora ponovno upisati u idu¢oj akademskoj godini.
(4) U visoj godini studija se mogu upisati samo predmeti za koje su ispunjeni preduvjeti za
upis propisani posebnim odlukama i aktima Veleucilista
(5) Student koji je ispunio uvjete za upis viSe godine, a ne upiSe visu godinu do propisanog
roka gubi status studenta, osim u opravdanom sluéaju, a na temelju zamolbe studenta, o
kojoj odlucuje dekan.
(5) Ukoliko dekan odobri naknadni upis, student nadoknaduje trosak naknadnog upisa
sukladno odlukama Upravnog vijeca.

Clanak 14.

(1)Studenti koji su u tekucoj akademskoj godini polagali ispit pet (5.) puta (ispit pred ispitnim
povjerenstvom) i pri tome nisu udovoljili uvjetima za pozitivnhu ocjenu (polozili ispit), imaju
obvezu ponovno upisati predmet te odslusati i regulirati obveze na predmetu u narednoj
akademskoj godini.

(2) Redoviti studenti koji ne poloze isti ispit pred ispitnim povjerenstvom (5. izlazak na ispit)
gube pravo studiranja u statusu redovitog studenta na Veleucilistu.

(3) Izvanredni studenti koji ne poloZe isti ispit pred ispitnim povjerenstvom (5. izlazak na ispit)
gube pravo studiranja, a ukoliko Zele nastaviti studij podnose dekanu Veleucilista zamolbu za
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nastavak studija.
(4) Studenti stjecu status studenta druge godine studija u trenutku upisa u zimski semestar
ukoliko su na prvoj godini studija stekli minimalno 48 ECTS bodova.

2.8. Upis predmeta i opterecenje studenta

Clanak 15.
(1) Studenti upisuju zimski i ljetni semestar odvojeno, neovisno o svojem statusu. Predmeti
zimskog semestra upisuju se prije pocetka akademske godine, a predmeti ljetnog semestra
nakon zimskih ispitnih rokova.
(2) Student u semestru koji upisuje moze upisati predmete u vrijednosti do maksimalno 36
ECTS bodova. Pri tome u tu kvotu ulaze i ve¢ upisani, nepoloZeni predmeti iz tog semestra.
(3) Pri upisu zimskog semestra u tu kvotu ulaze samo upisani, nepoloZeni predmeti iz zimskog
semestra, a pri upisu ljetnog semestra samo predmeti iz ljetnog semestra.
(4) Pri upisu student mora prvo upisati predmete u nastavhom planu nizih godina da bi
mogao upisati predmete iz visih godina.
(5) Optereéenje studenata tijekom akademske godine realizira se kroz 30 tjedana nastave.

Clanak 16.

(1) Student je obvezan prisustvovati nastavi kako bi ispunio obveze prema pojedinom
predmetu.
(2) Redoviti student nije ispunio svoje obveze prema pojedinom predmetu ako:

1. izostane viSe od 30% ukupnog broja sati predavanja iz pojedinog predmeta,

2. izostane vise od 30% ukupnog broja sati auditornih vjezbi iz pojedinog predmeta,

3. izostane vise od 30% ukupnog broja sati seminara iz pojedinog predmeta,

4. izostane vise od 15% ukupnog broja sati laboratorijskih vjezbi iz pojedinog predmeta,

5. izostane viSe od 15% ukupnog broja sati metodickih vjezbi, vjezbi u praktikumu,
Iznimno, Programom predmeta obveze se redovitih studenata mogu i drugacije utvrditi.
(3) Izvanredni student nije ispunio svoje obveze prema pojedinom predmetu ako:

1. izostane vise od 50% ukupnog broja sati predavanja iz pojedinog predmeta

2. izostane viSe od 50% ukupnog broja sati auditornih vjezbi iz pojedinog predmeta,

3. izostane vise od 50% ukupnog broja sati seminara iz pojedinog predmeta,

4. izostane viSe od 25% ukupnog broja sati laboratorijskih vjezbi iz pojedinog predmeta,

5. izostane vise od 25% ukupnog broja sati metodickih vjezbi, vjezbi u praktikumu,
Iznimno, Programom predmeta obveze izvanrednih studenata mogu se i drugacije utvrditi.

2.9. Ponavljanje godine studija

Clanak 17.
(1) Student koji nije stekao pravo upisa u visu godinu studija ponavlja godinu.
(2) Ponovljenu godinu studija student moze upisati u sljedec¢oj akademskoj godini.
(39 Studenti koji su regulirali drugu godinu studija (ispunili obveze propisane programom
predmeta), a nisu polozili sve predmete ukljucujudi i zavrsni rad, nemaju obavezu ponovnog
upisa i slusanja predmeta, a cijenu Skolarine placaju sukladno Odlukama Upravnog vijec¢a
Veleudilista.



2.10. Prekid studija i/ili izmjena studijskog programa

Clanak 18.
(1) Prekid studija oznacava situaciju u kojoj student ne izvrsi upis u akademsku godinu.
(2) Student koji ima prekid studija, a Zeli nastaviti sa zapocetim studijem, mora podnijeti
zamolbu za nastavak studija (naknadno reguliranje statusa) i zamolbi priloZiti uplatnicu za
troskove postupka.
(3) Nastavak studija dopustit ¢e se studentima koji nisu izgubili pravo studiranja na studiju na
kojem su bili upisani.
(4) Student koji nastavlja studij, a koji je prije prekida imao status redovitog studenta, nakon
prekida upisuje izvanredni studij.
(5) Ako je u meduvremenu nastupila izmjena studijskog programa kod odobravanja nastavka
studija, studentu se pojedinaénom odlukom odreduje nacin na koji ¢e nastaviti studij, a
prema vazecem studijskom programu.
(6) U slucaju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij
nakon statusa mirovanja upisuje godinu i obvezan je poloziti razliku ispita prema novom
studijskom programu koju definira Veleuciliste.

3. STUDENTI
3.1. Status studenta i studentska isprava

Clanak 19.
(2) Status studenta vremenski se odnosi na upisanu akademsku godinu.
(3) Status studenta na VeleuciliStu stjeCe se upisom na strucni kratki studij i potpisom
Ugovora o uvjetima studiranja za akademsku godinu koju upisuju.
(4) Status studenta dokazuje se studentskom ispravom.
(5) Studentska isprava je studentska iskaznica, a ista je javna isprava Ciji minimalni sadrzaj
i oblik propisuje ministar znanosti i obrazovanja.
(6) Studentska iskaznica izdaje se studentu prilikom upisa na Veleudiliste, koju student
osobno preuzima.
(7) Svi studenti Veleucilista kao javnu ispravu koriste studentsku iskaznicu.

3.2. Status redovitog studenta

Clanak 20.
(1) Status redovitog studenta imaju studenti koji studiraju prema verificiranom studijskom
programu, ispunjavaju zakonske, akademske i druge obveze koje proizlaze iz ovog Pravilnika
i Ugovora o uvjetima studiranja za tekuéu akademsku godinu.
(2) Studenti u statusu redovitog studenta u pravilu studiraju u redovitoj izvedbi studija.
(3)Trosak redovitog studija (studijskog programa) snosi sam student iz vlastitih ili drugih
sredstava.
(4) Status redovitog studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija, a traje
najvise za vrijeme koje je za polovinu dulje od propisanog trajanja studija (ukupno tri godine).
Istekom tog roka redoviti student gubi status redovitog studenta i moZe nastaviti studij u
statusu izvanrednog studenta. U vrijeme trajanja studija ne uracunava se vrijeme mirovanja



obveza studenta.

(5) Redoviti student moze istovremeno studirati samo na jednom studiju.

(6) Iznimno uspjesnom redovitom studentu Vije¢e moZe odobriti istovremeno studiranje na
jos jednom studiju u statusu izvanrednog studenta.

3.3. Status izvanrednog studenta

Clanak 21.
(1) Status izvanrednog studenta imaju studenti koji studiraju prema odobrenom studijskom
programu, ispunjavaju zakonske, akademske i druge obveze koje proizlaze iz ovog Pravilnika
i Ugovora o uvjetima studiranja za tekuéu akademsku godinu.
(2) Studenti u statusu izvanrednog studenta u pravilu studiraju u izvanrednoj izvedbi studija.
(3) Troskove izvanrednog studija (studijskog programa) snosi sam student iz vlastitih ili drugih
sredstava.

3.4. Gost student

Clanak 22.
(1) Gost student je redoviti ili izvanredni student drugog visokog ucilista u zemlji il
inozemstvu koji upisuje dijelove studijskog programa na Veleucilistu.
(2) Status gosta studenta stjece se rjeSenjem o upisu gosta studenta koji, na temelju molbe
kandidata i prilozene dokumentacije, donosi dekan u roku do 30 dana od podnosSenja
zahtjeva.
(3) Gost student se vodi u posebnoj evidenciji, a izdaje mu se potvrda o nacinu upisa, potvrda
statusa i potvrda odslusanih predmeta odnosno poloZenih ispita.
(4) Status gosta studenta traje najdulje jednu akademsku godinu.
(5) Prava i obveze gosta studenta, nacin podmirivanja troskova njegovog studija, eventualna
mogucnost nastavka studija na Veleucilistu i druga pitanja vezana za status gosta studenta
ureduju se posebnim ugovorom s drugim visokim ucilistem.

3.5. Studenti sa invaliditetom

Clanak 23.
(1) Studenti s invaliditetom i studenti s posebnim potrebama koji zbog bolesti ili ostecenja
imaju teSkoc¢a u realizaciji svakodnevnih aktivnosti (studenti s oSte¢enjem vida, sluha,
motorickim poremecdajima, kroni¢nim bolestima, teSko¢ama u ucenju i drugim tesko¢ama
koje mogu utjecati na tijek studija) mogu koristiti usluge mentora i koordinatora na
Veleudilistu.
(2) Mentora i koordinatora za studente s invaliditetom imenuje Vijeée Veleucilista.
(3) Studenti s invaliditetom i studenti s posebnim potrebama podnose pisanu i obrazlozenu
zamolbu s pripadajuéom dokumentacijom voditelju studija. U zamolbi trebaju navesti svoje
specificne poteskoce i potrebe.



3.6. Promjena statusa studenta

Clanak 24.
(1) Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student uz
podnosenje zahtjeva za promjenu statusa. Zahtjev za promjenu statusa mora biti obrazlozen.
Odluku povodom zahtjeva donosi dekan Veleucilista.
(2) lzvanredni studenti mogu promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti studenti
najranije protekom prve akademske godine uz podnosenje zahtjeva za promjenu statusa
ukoliko su u pojedinoj akademskoj godini upisali i polozZili sve predmete predvidene
nastavnim planom i programom (najmanje 60 ECTS-a u jednoj akademskoj godini), ukoliko
im je prosjek ocjena veci ili jednak 4.000 i ukoliko zadovoljavaju ostale zakonske uvjete koji
se odnose na redovite studente.
(3) Zahtjev za promjenu statusa mora biti obrazlozen, a Odluku povodom zahtjeva, odnosno
o prihvadanju ili odbijanju zahtjeva donosi dekan Veleucilista.
(4) Studenti koji u dvije akademske godine nisu ostvarili 36 ECTS bodova gube pravo upisa, a
ukoliko Zele nastaviti studij obvezni su podnijeti zahtjev za reguliranje statusa.
(5) Redoviti studenti koji u dvije akademske godine nisu ostvarili 36 ECTS bodova, a podnijeli
su zahtjev za reguliranje statusa mogu nastaviti studij u statusu izvanrednog studenta.
(6) lzvanredni studenti koji u dvije akademske godine nisu ostvarili 36 ECTS bodova, a
podnijeli su zahtjev za reguliranje statusa mogu nastaviti studij u statusu izvanrednog
studenta.
(7) Studenti koji nisu regulirali status studenta u prethodnoj/prethodnim godinama studija
podnose zahtjev za upis nakon nereguliranog statusa Studentskoj sluzbi i sukladno odlukama
Upravnog vijeca snose troskove upisa nakon nereguliranog statusa u prethodnoj/prethodnim
godinama studija.
(8) Svi zahtjevi vezani uz promjene statusa studenta podnose se najkasnije do 30. rujna
tekuce godine za narednu akademsku godinu.
(9) Iznimno, dekan moze odobriti promjenu iz stavka 1. ovog ¢lanka tijekom akademske
godine o ¢emu se donosi zasebna odluka.

3.7. Prestanak statusa studenta

Clanak 25.
(1) Status studenta na VeleuciliSta prestaje:

1. kad student zavrsi studij (danom obrane zavrSnog rada),

2. kad se ispiSe s Veleucilista (danom ispisa),

3. kad se ne upise u studijsku godinu, odnosno kad ne izvrsi upis u narednu akademsku
godinu (istekom akademske godine u kojoj je student imao obavljen upis),

4. kad je iskljuen sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Pravilnikom o stegovnoj
odgovornosti studenata (danom pravomocénosti odluke),

5. ako ne izvrSava svoje financijske obveze prema Veleucilistu (nakon ovrsnosti ili
neprovedivosti ovrhe),

6. na ostale nacine koje predvidaju ovaj Pravilnik, Statut, Zakon ili drugi op¢i akti
Veleucilista.
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3.8. Prestanak statusa studenta

Clanak 26.

(1) Uz prava utvrdena Zakonom i Statutom Veleucilista, student ima i prava na:

kvalitetan studij i obrazovni proces prema odgovaraju¢em studijskom programu,
kvalitetu nastavnickog kadra,

slobodu misljenja i iskazivanja stavova,

sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu, sukladno svojim mogucénostima i
potrebama Veleucdilista,

slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na studiju,
zavrSetak studija u kracem roku prema uvjetima utvrdenim posebnim op¢im aktom,
izbor nastavnika ukoliko za odabrani predmet postoji vise istih, do punog
opterecenja nastavnika nastavhom normom,

slobodno koristenje knjiZznice i ostalih resursa s kojima raspolaze Veleuciliste,
polaganje ispita na alternativan nacin ukoliko njegovo psihofizi¢ko stanje to zahtijeva,
konzultacije i odabir mentora te mentorski rad,

sudjelovanje u odlucivanju, sukladno Zakonu, Statutu i drugim opéim i
pojedinac¢nim aktima Veleucilista,

sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

prigovor za slucaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih Zakonom ili
opcéim aktima Veleucilista,

mirovanje obveza studenata za vrijeme trudnoce i do godine dana starosti djeteta, za
vrijeme dulje bolesti te u drugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija,
sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima Veleucilista,

pravo udruZivanja u studentske udruge,

psiholosku i druge oblike savjetodavne potpore sukladno opc¢im aktima Veleucilista,
druga prava utvrdena Zakonom, Statutom te op¢im aktima Veleucilista.

(2) Uz obveze utvrdene Zakonom i Statutom VeleuciliSta, student ima i sljedeée obveze:

postivati pravila studiranja i opce akte Veleucilista te uredno izvrsavati svoje nastavne
i druge obveze na Veleucilistu,

ispunjavati svoje akademske i financijske obveze u skladu sa Zakonom, Statutom
Veleucilista, ovim Pravilnikom te opéim i pojedinacnim aktima Veleucilista,
ispunjavati financijske obveze sukladno Odlukama Upravnog vijeca Veleucilista,
Cuvati ugled i dostojanstvo VeleuciliSta, studenata, nastavnika i drugih pripadnika
akademske zajednice,

ponasati se u skladu sa Eti¢kim kodeksom Veleucilista,

pristupiti provjeri znanja (ispiti, kolokviji, seminarski radovi, laboratorijske vjezbe,
programi i slicno) na nacin i u rokovima propisanim opéim i pojedina¢nim aktima
Veleudilista,

aktivirati mirovanje statusa studenta u slu¢aju nastupa okolnosti odredenih Zakonom
koje ga mogu sprijeciti u urednom izvrSenju obveza iz studijskog programa.

uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom i
izvedbenim planom nastave studija koji je upisao, te opéim i pojedinacnim aktima
Veleucilista,

sudjelovati u vrednovanju kvalitete nastave i nastavnika na nacin predviden op¢im
aktom Veleucilista,
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— upisati viSi semestar ili godinu studija ako je ispunio sve obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom studija,

— polagati ispite na nacin i u rokovima kako je to odredeno opcéim i pojedinacnim
aktima Veleucilista,

— dovrsiti studij prema upisanom programu u rokovima predvidenim opéim aktom
Veleudilista

Clanak 27.
(1) Studenti imaju pravo i duznost aktivno sudjelovati u svim oblicima nastavnoga rada,
redovno pohadati predavanja, seminare i vjezbe te izvrSavati nastavne obveze prema
nastavnomu planu i satnici te polagati ispite u propisanim rokovima.

Clanak 28.
(1) Studenti preko svojih predstavnika sudjeluju u odlucivanju Vijeéa o pitanjima koja se
neposredno ticu studenata.
(2) Predstavnici studenata sudjeluju u radu Vije¢a na nacin kako je to predvideno zakonom i
drugim aktima Veleucilista.

Clanak 29.
(1) Studenti imaju pravo sudjelovanja u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na
Veleucilistu te pravo udruZivanja u studentske udruge i organizacije.

3.9. Ugovor o studiranju

Clanak 30.
(1) Sa redovitim i izvanrednim studentima VeleuciliSte prilikom upisa na pojedini studijski
program sklapa ugovor o uvjetima studiranja za tekuéu akademsku godinu.
(2) Ugovor o uvjetima studiranja sklapa se u pisanom obliku za svaku upisanu godinu
pojedinacno.
(3) Ugovorom o uvjetima studiranja u tekucoj akademskoj godini ureduju se medusobna
prava i obveze tijekom studiranja, visina skolarine, obveze i nacin financiranja studija i druga
pitanja od znacaja za ugovorne strane.

3.10. Skolarina

Clanak 31.
(1) Svi redoviti i izvanredni studenti koji upisuju studij na VeleuciliStu imaju obvezu pla¢anja
Skolarine neovisno koju godinu studija upisuju.
(2) Visina Skolarine odreduje se Odlukom Upravnog vijeéa Veleucilista.
(3) Studenti koji su prvim upisom na studij na Veleucilistu stekli status prve godine placaju
puni iznos Skolarine za vrijeme dvije godine studiranja.
(4) Visina skolarine za studente iz stavka 7. koji nakon jedne godine studiranja, ponovno
upisuju akademsku godinu, odredena je ukupnim brojem ECTS bodova koji student nije
polozio i koje student upisuje, sukladno ostvarenim uvjetima.
(5) Studenti koji su prvim upisom na studij na Veleucilistu stekli status druge godine plaéaju
puni iznos Skolarine za vrijeme dvije godine studiranja.
(6) Visina Skolarine za studente iz stavka 5. koji nakon prve godine studiranja, ponovno

12



upisuju akademsku godinu, odredena je ukupnim brojem ECTS bodova koji student nije
poloZio i koje student upisuje, sukladno ostvarenim uvjetima.

3.11. Mirovanje prava i obveza

Clanak 32.
(1) Mirovanje studentskih obveza (,,mirovanje godine”) oznac¢ava mirovanje svih studentskih
prava i obveza, odnosno nemogucnost izvrSavanja svih obveza vezanih uz pohadanje nastave
(predavanja, vjezbe i seminari), kao i nemogucnost prijave i polaganja ispita.
(2) Student ima pravo na mirovanje studentskih obveza u sljede¢im okolnostima:
1. zavrijeme trudnoce,
2. do godine dana starosti djeteta, u kojem sluc¢aju pravo na mirovanje obveza umjesto
majke- studentice moZe koristiti otac-student,
3. ako zbog bolni¢kog lijeCenja u neprekidnom trajanju od najmanje 60 dana ili s
prekidima u trajanju od 90 dana tijekom akademske godine nije prisustvovao nastavi,
4. udrugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija.
(3) Zahtjev uz obrazlozeni razlog za mirovanje studijske godine student podnosi pismeno u
Studentskoj sluzbi u vremenu upisa studenata u narednu akademsku godinu, a najkasnije do
30. rujna tekuée godine, osim u slu¢aju naknadnog lijecenja ili nekom drugom slucaju koji nije
predvidiv, a dogodio se u tijeku akademske godine. Prije podnosenja zahtjeva, student je
obvezan pomiriti sve financijske obveze prema VeleuciliStu sukladno Ugovoru o uvjetima
studiranja.
(4) Odluku o mirovanju obveza na pisani i obrazlozeni zahtjev studenta pregledava i predlaze
voditelj studija, a odluku o mirovanju donosi dekan.
(5) Mirovanje studentskih obveza moguée je upisati iskljucivo prije pocetka zimskog (30.
rujna) ili ljetnog semestra (1. oZujka) tekuée akademske godine i navedeno mirovanje traje
jednu godinu od datuma upisa mirovanja godine. Iznimno, dekan mozZe studentu odobriti
mirovanje samo ljetnog semestra.
(6) Ukoliko se studentu odobri mirovanje prije pocetka akademske godine (zimskog
semestra) nije obvezan platiti Skolarinu za akademsku godinu za koju mu je odobreno
mirovanje, a ukoliko se studentu odobri mirovanje tijekom akademske godine (prije pocetka
lietnog semestra) obvezan je podmiriti cjelokupan iznos Skolarine.
(7) Ukoliko student ne regulira svoj studentski status u tekucoj godini, smatra se da je izgubio
status studenta. U navedenom sluéaju ponovno stjecanje studentskog statusa moguée je
isklju¢ivo po odobrenju dekana u statusu izvanrednog studenta.
(8) Prekid odobrenog mirovanja obveza nije moguc.

3.12. Zastita studentskih prava

Clanak 33.

(1) Studenti koji smatraju da im je uskraéeno neko od njihovih prava mogu se pisanim
zahtjevom obratiti prodekanu za nastavu i studente ili studentskom pravobranitelju putem
studentskog sanducica koji se nalazi u poslovnim prostorima Veleucilista ili na e-mail adresi:
(2 O osnovanosti zahtjeva odlucuje nadlezno tijelo ili prodekan za nastavu i studente ukoliko
posebnom odlukom za postupanje u pojedinoj stvari nije imenovano nadlezno tijelo, u roku
15 dana.

(3) Studenti imaju pravo podnijeti prigovor dekanu Veleucilista protiv pojedinog postupanja
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neposredno u pisanom obliku, poStom, e-mailom ili usmeno na zapisnik. U prigovoru moraju
navesti postupanje protiv kojeg podnose prigovor, naziv tijela/ime osobe koje/koja je
donijelo/donijela odluku protiv koje se podnosi prigovor te razloge svog nezadovoljstva.

(4) O prigovoru dekan odlucuje u roku od 8 dana.

(5) Za rjesavanje studentskih pitanja u drugom stupnju nadlezno je Vije¢e Veleucilista.

4. ISPITI | PROVJERE ZNANJA
4.1. Vrste i nacin polaganja ispita

Clanak 34.
(1) Steceno znanje studenta moZe se vrednovati kontinuirano tijekom nastave i/ili na
ispitnom roku kroz metode vrednovanja koji su propisani programom predmeta.
(2) Student tijekom kontinuirane provjere znanja i/ili ispitnog roka polaze pojedini ishod
ucenja predmeta sukladno Pravilniku o ocjenjivanju studenata.
(3) Student je polozio ispit (predmet) ako je na svakom definiranom ishodu uc¢enja predmeta
ostvario postotak bodova koji je definiran Pravilnikom o ocjenjivanju studenata i/ili
programom predmeta.
(4) Ocjena na ispitu temelji se na zbroju postotnih bodova svih ishoda ucenja predmeta,
a sukladno Pravilniku o ocjenjivanju studenata.
(5) Ispitima moze pristupiti student koji je ispunio sve obveze propisane programom
predmeta.

Clanak 35.
(1) Student ima pravo pristupiti ispitu maksimalno pet (5) puta na istom predmetu bez
ponovnog upisa predmeta. Pri tome vrijede sljedeca pravila:
1. Prvi, drugiitrediizlazak na ispit student polaze bez naknade
2. Za Cetvrtiizlazak na ispit student pla¢a naknadu definiranu odlukom Upravnog vijeca.
Na Cetvrtom izlasku na ispit student ima pravo usmeno odgovarati nepolozene ishode
sukladno Pravilniku o ocjenjivanju. U slu¢aju da student predmet ne polozi 4. put,
briSu mu se ostvareni bodovi na ishodima ucenja.
3. Prilikom izlaska na ispit peti put (5) student ispit polaze pred ispitnim povjerenstvom.
(2) Student koji peti put ne poloZi ispit iz istog predmeta obvezan je u idu¢oj akademskoj
godini ponovo upisati taj predmet.
(3) Ako redoviti student ne polozi ispit pred ispitnim povjerenstvom (5. izlazak na ispit), gubi
pravo studiranja na upisanom studiju u statusu redovitog studenta, a studij moze uz zamolbu
nastaviti kao izvanredni student.
(4) Ako izvanredni student ne polozi ispit pred ispitnim povjerenstvom (5. izlazak na ispit),
gubi pravo studiranja, a ukoliko Zeli nastaviti studij, podnosi dekanu Veleucilista zamolbu za
nastavak studija.
(5) Cjelokupni ispit mora zavrsiti u roku od najviSe 5 radnih dana osim u posebno opravdanim
sluéajevima.
(6) Student ispit polaze pred nositeljem predmeta, a ukoliko predmet ima vise nositelja, pred
jednim od nositelja.
(7) Ako se ispiti zbog sprijecenosti ili odsutnosti nastavnika ne bi mogli na vrijeme obaviti,
voditelj studija u dogovoru s prodekanom za nastavu i studente Veleucilista ili dekanom moze
odrediti da se ispiti iz odredenog predmeta u odredenom roku polazu pred nekim drugim
nastavnikom VeleuciliSta, odnosno osobom koja je birana u jedno od nastavnih ili naslovno
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nastavnih zvanja.

Clanak 36.
(1) Ispiti su javni (studenti imaju pravo prisustvovati ispitivanju drugih kandidata).
(2) Rezultati ispita su javni.
(3) Predmetni nastavnik je obvezan osigurati javnost na usmenom dijelu ispita. U slucaju da
nije osigurao javnost student ima pravo zahtijevati osiguranje javnosti na ispitu ili ne
pristupiti polaganju usmenog ispita dok mu se javnost ne osigura.

4.2. Ispitni rokovi

Clanak 37.
(1) Student moZze prijaviti ispit u svakom planiranom ispitnom roku ako ispunjava uvjete za
pristupanje ispitu.
(2) Na Veleucilistu se odrzavaju redoviti ispitni rokovi.
(3) Redoviti ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.
(4) Redoviti ispitni rok u pravilu traje Cetiri tjedna.
(5) Ispitni rokovi utvrduju se odlukom Vije¢a u Akademskom kalendaru prije pocetka
akademske godine.
(6) U redovitim ispitnim rokovima odreduju se po dva ispitna termina za svaki predmet.
(7) Vrijeme polaganja ispita prijavljenih studenata objavljuje se na Internet stranicama
Veleucilista, u ISVU sustavu ili na drugi odgovarajuci nacin.

4.3. Prijava i odjava ispita

Clanak 38.
(1) Student prijavljuje polaganje ispita putem Informacijskog sustava Veleucilista kojim se
ujedno i biljezi redni broj izlazaka na pojedini ispit.
(2) 1znimno, student prijavljuje ispit putem studentske sluzbe, ukoliko se radi o ispitima koji
se prijavljuju putem prijavnica. Studentska sluzba tada vodi evidenciju o rednom broju izlaska
na pojedini ispit.
(3) Uispitnom roku student je duzan prijaviti ispit najkasnije tri dana prije zakazanog ispitnog
roka.
(4) 1Izmedu dana prijave ispita i dana odrzavanja ispita mora proci puna tri dana.

Clanak 39.
(1) Student koji odjavljuje ispit, obvezan je to uciniti najkasnije tri dana prije odrzavanja ispita.
(2) Studentu koji nije pristupio ispitu, a nije ga prethodno odjavio, na ispitnoj listi nastavnik
upisuje "Nije pristupio"”, a smatrat ée se da je student iskoristio jedan ispitni rok.

4.4. Polaganje ispita pred Povjerenstvom

Clanak 39.
(1) Namjeru polaganja ispita pred ispitnim povjerenstvom osim el. Prijave, student je duzan
prijaviti i u Studentskoj sluzbi najmanje tri dana prije datuma regularnog ispitnog roka
definiranog u ISVU sustavu.
(2) Ispitno povjerenstvo broiji tri ¢lana od kojih je jedan predsjednik povjerenstva, a imenuje
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ih dekan. Jedan od clanova povjerenstva je predmetni nastavnik. Predmetni nastavnik ne
moze biti predsjednik povjerenstva.

(3) Povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku ispita koji sadrzi konacnu odluku o ocjeni.

(4) Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva.
Odluka povjerenstva je konacna.

(5) Zapisnik o tijeku ispita se dostavlja studentskoj sluzbi u roku od jednog dana od dana
zavrsetka cjelokupnog ispita (pismenog i usmenog dijela ispita).

4.5. Ocjene

Clanak 40.
(1) Ocjenjivanje studenata provodi se primjenom nacionalnog broj¢anog sustava ocjenjivanja
sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju sljedeé¢im ocjenama:
izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).
(2) Ocjenjivanje studenata se po potrebi moze provesti primjenom skale Europskog sustava
prijenosa bodova sukladno Pravilniku o ocjenjivanju studenata.
(3) Nacin raspodjele ocjena (brojcanih i prema ECTS skali) na ispitu poblize se ureduju
Pravilnikom o ocjenjivanju studenata.
(4) Studijskim programom ili izvedbenim planom moZe se utvrditi da se neki oblici nastave
provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.

4.6. Priopéavanje ispitnih rezultata i pravo zalbe

Clanak 41.
Obveze nastavnika u smislu priopéavanja postignuca rada studenata i prava Zalbe studenata
pobliZe su definirane Pravilnikom o ocjenjivanju studenata.

4.7. Priznavanje ispita

Clanak 42.
Studentu koji je poloZio ispit na jednom od visokih uciliSta u Republici Hrvatskoj, moze se
priznati prethodno ucenje ako predmet iz kojega je ispit poloZzen po svom sadrzaju i opsegu
odgovara upisanomu predmetu sukladno Pravilniku o priznavanju i vrednovanju prethodnog
ucenja Veleudilista.

4.8. Evidencija o odrzanim ispitima

Clanak 43.

(1) O odrzanim ispitima vodi se sluzbena evidencija sukladno Zakonu i Pravilniku o vodenju
evidencija o studentima visokih ucilista.

(2) Pravilno ispunjene ispitne liste, nastavnik je duzan predati studentskoj sluzbi najkasnije u
roku od jednog dana od dana zavrsetka cjelokupnog ispita(pismenog i usmenog dijela ispita).
(3) U slu¢aju nepodudarnosti ocjene ostvarene na ispitu i ocjene u informacijskom sustavu
Veleucilista, za studentsku sluzbu je vjerodostojna ocjena unesena u ispitnu listu. lznimno,
ukoliko nastavnik utvrdi pogresno evidentiranu ocjenu na ispitnoj listi, duzan je informaciju
o promjeni uputiti studentskoj sluzbi.
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5. STEGOVNA ODGOVORNOST STUDENATA

Clanak 44.
(1) Studenti su duzni ispunjavati svoje obveze i pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika i drugih
opcih akata VeleudiliSta, dolicno se ponasati prema nastavnicima, tehnickom osoblju i
kolegama studentima, ¢uvati i promicati ugled VeleudiliSta te se obzirno i pazljivo odnositi
prema imovini Veleucilista.
(2) U slucaju neispunjavanja propisanih obveza, student moze stegovno odgovarati pred
Stegovnim povjerenstvom.

Clanak 45.
(1) Pored stegovne odgovornosti, za svaku Stetu koju pocini na zgradi i imovini Veleucilista
student odgovora i materijalno.
(2) Postupak utvrdivanja odgovornosti i visine Stete provodi Stegovno povjerenstvo po istom
postupku i na isti nacin kao Sto se provodi stegovni postupak.

Clanak 46.
(1) Stegovna djela, odgovornost studenata, utvrdivanje stegovne odgovornosti studenata,
izricanje sankcija i postupak povodom pravnih lijekova te ostali odnosi koji proizlaze iz
stegovne odgovornosti studenata poblize se ureduju Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti
studenata na Veleucilistu i drugim opc¢im aktima Veleucilista.

6. STRUCNA PRAKSA

Clanak 47.
(2) Strucna praksa se smatra sastavnim dijelom nastave u skladu sa studijskim programom i
izvedbenim planom.
(2) Studenti se na stru¢nu praksu upucduju s ciljem: opserviranja primjene razli¢itih znanja u
funkcioniranju organizacije na svim njezinim nivoima; izgradnje i jatanja samopouzdanja
studenata kroz uporabu znanja i vjestina stje¢enih tokom studija; omogucavanja studentima
da razumiju okruzenje organizacije i razlicite radne ambijente, kroz preuzimanje
svakodnevnih odgovornosti za odredene poslove; osiguravanja obuke koje obezbjeduju
simultani razvoj teorijskih i prakti¢nih znanja, sto pomaze u profesionalnom razvoju te
pruzanja prilike za istrazivanje i stjecanje autenti¢nog radnog iskustva, $to je od izuzetne
vaznosti za narednu fazu njihove profesionalne karijere i obrazovanje tokom cijelog Zivota.
(3) O strucnoj praksi i nadinu izvodenja stru¢ne prakse voditelj studija predlaze, a Vijece
donosi Pravilnik o stru¢noj praksi Veleucilista.

7. ZAVRSETAK STUDIJA

Clanak 48.
(1) Strucni kratki studij zavrSava polaganjem svih ispita i ispunjenjem drugih propisanih
obveza (praksa, seminari, vjezbe i sl.) te izradom i obranom zavrsnog rada, sukladno
studijskom programu.
(2) Zavrsnim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati steCeno znanje
tijekom studija i pokazati da mozZe uspjesno rjeSavati zadatke svoje struke na razini struénog
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zvanja kojeg stjece.
(2) Sve obveze studenata vezane uz zavrsni rad regulirane su Pravilnikom o zavrSnom radu.

Clanak 49.
(1) Po zavrsetku stru¢nog kratkog studija studentu se izdaje diploma kojom se potvrduje
zavrSetak studija i stjecanje odredenog struc¢nog u skladu sa Zakonom.
(2) Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju (DS - diploma supplement).
Svrha dopunske isprave jest pruzanje dostatne koli¢ine nezavisnih podataka radi olaksanja
medunarodne transparentnosti i pravicnoga akademskog i stru¢nog priznavanja obrazovnih
kvalifikacija (diploma, stupnjeva, certifikata i dr.). Dopunska isprava sadrzi opis prirode,
razine, konteksta, sadrzaja i statusa studija koji je pohadala i uspjesno zavrsila osoba s
izvornom ispravom o stecenoj kvalifikaciji.
(3) Diplome koje izdaje Veleuciliste javne su isprave koje potpisuje dekan, a ovjeravaju se
suhim Zigom.
(4) Diplome se urucuju studentima na svec¢anoj promociji.

Clanak 50.

(1) Do izdavanja diplome o uspjesno zavrSsenom studiju studentu se na njegov zahtjev izdaje
potvrda koja sadrzi:

1. imeiprezime studenta kojem se izdaje potvrda;

2. naziv stru¢nog kratkog studija kojeg je student zavrsio;

3. datum obrane zavr$nog rada;

4. naziv ste¢enog strucnog zvanja;

5. potpis ovlastene osobe i pecat.
(2) Student nakon zavrsenog stru¢nog kratkog studija i obrane zavrsnog rada stjece strucni
naziv u skladu sa Zakonom.

8. NAGRADIVANJE STUDENATA
8.1. Nagradivanje studenata prilikom svecane promocije

Clanak 48.

(1) Prilikom odrzavanja svecane promocije dekan proglasava i nagraduje najbolje
studente po pojedinom preddiplomskom stru¢nom studiju i to:

1. najbolji prosjek ocjena (vecdi ili jednak 4,000) studenata promoviranih na svecanoj

promociji i

2. najbolji zavrsni rad studenata promoviranih na sve¢anoj promociji.
(2) Najbolji prosjek ocjena studenta na pojedinom preddiplomskom stru¢nom studiju izabire
se sukladno postignutom uspjehu za vrijeme cjelokupnog Skolovanja na Veleucilistu.
(3) Najbolji zavrsni rad na pojedinom preddiplomskom stru¢nom studiju izabire koje imenuje
dekan ili voditelji studija.

8.2. Smanjenje troskova skolarine
Clanak 49.
(1) Studentima se odlukom dekana, moZe smanijiti iznos Skolarine za 50% za narednu

akademsku godinu sukladno postignutom uspjehu ukoliko ispunjavaju sljedeée uvjete:
1. dasu ostvarili prosjek ocjena 4.500 ili visi tijekom tekuée akademske godine,
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2. da su u pojedinoj akademskoj godini upisali i polozili sve predmete predvidene
nastavnim planom i programom (najmanje 60 ECTS-a u jednoj akademskoj godini).

(2) Studente se odlukom dekana, moZe osloboditi pla¢anja Skolarine za narednu akademsku
godinu sukladno postignutom uspjehu ukoliko ispunjavaju sljedeée uvjete:

1. dasu ostvarili prosjek ocjena 5.000 tijekom tekuée akademske godine,

2. da su u pojedinoj akademskoj godini upisali i polozili sve predmete predvidene

nastavnim planom i programom (najmanje 60 ECTS-a u jednoj akademskoj godini).

(3) Studenti koji su ispunili uvjete iz stavka 1. ili stavka 2. ovog ¢lanka podnose zamolbu za
smanjenje ili oslobodenje troskova Skolarine podnose financijsko-racunovodstvenoj sluzbi
najkasnije do 30. rujna tekuée godine za upis u narednu godinu studija.
(4) Pravo na smanjenje skolarine ostvaruje 5 studenata po stru¢nom studiju koji su ispunili
uvjete iz stavka 1. i 3. ovog ¢lanka, sukladno postignutom uspjehu u protekloj akademskoj
godini.
(5) Na temelju dostavljenih zamolbi studenata o ostvarenim uvjetima iz stavka 1. ovog ¢lanka
izradit ¢e se rang lista prema prosjeku ocjena za protekle akademske godine.
(6) Na temelju rang liste odabire se 5 studenata po stru¢nom smjeru koji imaju najveéi prosjek
ocjena.
(7) Pravo na smanjenje Skolarine ostvaruju svi studenti stru¢nih studija koji su ispunili uvjete
iz stavaka 2. i 3. ovog ¢lanka.
(8) 1znimno, odlukom dekana student moZe biti osloboden dijela Skolarine ili $kolarine u
cijelosti temeljem posebnih okolnosti, a uz suglasnost Upravnog vijeéa Veleucilista.

8.3. Uspjesni studenti

Clanak 50.
(1) Izrazito uspjesSnim studentima moZe se odobriti zavrsetak studija u vremenu kra¢em od
propisanog trajanja studija.
(2) 1zrazito uspjeSan student je onaj student kojemu je prosjek ocjena veci ili jednak
4.500 i nije ponavljao niti jednu godinu.
(3) lzrazito uspjeSnom studentu Vijeée moZe odobriti istovremeno studiranje na jos
jednom studiju.
(4) Redovitom studentu kojem je utvrden status vrhunskog Sportasa ili umjetnika Vijeée
moze odobriti svladavanje upisanog studija pod uvjetima utvrdenim za izvanredne studente.

9. NAGRADIVANIJE STUDENATA

Clanak 51.

(1) O studentima se vode evidencije koje se trajno pohranjuju.
(2) Evidencije o studentima su:

1. evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka,

2. osobna evidencija upisanih studenata,

3. evidencija o uspjehu na ispitu,

4. evidencijaizdanih isprava o zavrsetku studija te stecenih stru¢nih naziva.
(3) Evidencije iz prethodnog stavka cuvaju se sukladno odredbama Zakona te propisima
Veleucilista.
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9.1. Evidencija rezultata upisnog postupka koja ukljucuje i rezultate postupka

Clanak 52.
Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvaca podatke o studentima koji su ostvarili pravo
na upis, a osobito: ime i prezime studenta, osobni identifikacijski broj, ime oca ili majke,
datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljanstvo, adresa, isprava na temelju koje je izvrSen upis
i vrednovanje uspjeha razredbenog postupka.

Clanak 53.
(1) U mati¢nu knjigu studenti se upisuju redoslijedom prvog upisa na studij od rednog broja
1. na dalje. Redni brojevi u novoj mati¢noj knjizi nastavljaju se na posljednji broj iz mati¢ne
knjige koja joj je prethodila.
(2) Na sve isprave studenta (maticni i upisni list, dosje, potvrde) upisuje se redni broj iz
mati¢ne knjige ili JMBAG koji se studentu dodjeljuje prilikom prvog upisa u prvu godinu
studija.

9.2. Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 54.
(1) Osobna evidencija upisanih studenata obuhvaca maticni list i upisni list.
(2) Maticni list ispunjava student prilikom prvog upisa na studij.
(3) Upisni list ispunjava student ili se izlistava iz ISVU sustava.
(4) U upisnom listu vode se za svaku akademsku godinu podaci iz kojih je razvidno kretanje
studenta tijekom studija te njegove obveze.

9.3. Evidencija o uspjehu na ispitima

Clanak 55.
(1) Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaéa podatke o odrzanim ispitima.
(2) Podaci o uspjehu na ispitu upisuju se u ispitnu listu i evidenciju ispita u sustavu ISVU.

9.4. Dosje studenata

Clanak 55.
U evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija upisuju se podaci o izdanim svjedodzbama,
diplomama, dopunskim ispravama i se¢enim stru¢nim nazivima.

9.5. Evidencija izdanih isprava o zavrsetku studija

Clanak 56.
(1)U dosjeu studenta Cuvaju se: pristupna dokumentacija, maticni list, upisni listovi, te ostale
isprave vezane za tijek studija.
(2) Podatci iz dosjea su zasticeni sukladno Zakonu o zastiti osobnih podataka. Za provedbu
zakona odgovorni su tajnik Veleucilista i voditelj Studentske sluzbe.
(3) Podaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokazu pravni interes.
(4) Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. O pravovaljanost zahtijeva i omoguéavanju uvida
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u dosje studenta odlucuje dekan. Roditelj ili skrbnik studenta nemaju pravo uvida dosje
studenata.

10. OSIGURANIJE KVALITETE STUDUA

Clanak 57.
Vijece utvrduje nacin i oblik pradenja kvalitete provodenja stru¢nih kratkih studija, i to
putem:

1. istrazivanja i anketiranja studenata i nastavnika o redovitosti i organiziranosti
izvodenja nastave, cjelovitosti nastavnih sadrzaja, literaturi i sredstvima za ucenje,
uvodenju novih pristupa i oblika izvodenja i unaprjedenja nastave, ispitima, opc¢im i
specificnim kompetencijama, radnoj komunikaciji s nastavnicima, informiranosti
studenata o studiju, moguénosti utjecaja studenata na sadrZaje i metodologiju
izvodenja nastave, radnom opterecéenju studenta (ECTS) i slicno,

2. postupka samovrednovanja nastavnika,

vodenija jedinstvene evidencije o nastavnicima,
4. donosenja plana mjera za unaprjedenje studiranja i nacinu praéenja njihova izvrSenja
za idu¢u akademsku godinu.

w

11. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 57.
Na sva pitanja u svezi sa ustrojstvom i na¢inom izvedbe studija, statusa studenta, prava i
obveza studenta, nacina studiranja koja nisu regulirana ovim Pravilnikom na odgovarajudi
nacin primjenjuju se odredbe Zakona, podzakonskih propisa, Statuta i drugih opéih akata
Veleucilista.

Clanak 58.
Ovaj Pravilnik donosi Vijece Veleucilista. Izmjene i/ili dopune ovog Pravilnika donose se na
nacin istovjetan donosenju ovog Pravilnika.

Clanak 59.
Ovaj Pravilnik biti ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i Veleucilista, a stupa na snagu danom
donosenja.

Sisak, 06.12.2024 godine
Klasa: 007-01/24-01/17

Ur broj: 2176-5-5-24-18
Veleuciliste Vimal

dr.sc. Marko Juraki¢, dekan
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