Clemal

B

s
I \cleudiliSte | University

.

of Applied Sciences

- PRAVILNIK O RAZREDBENOM POSTUPKU -

Sisak, 2024.



Sadrzaj

1. OPCE ODREDBE.......cuuttuieurenrinririessesseesessease ettt 3
CIANAK L 1ottt ettt bttt bbb b bttt bbb ettt b b ettt s e 3
CIANAK 2. 1ottt ettt ettt ettt ettt a ettt et s e ettt s e et tesnas 3

2. BROJ IMUESTA ZA UPIS ..ottt es e s e e ettt e s e e e e e e ta et e e e e e e eeeeas b s eeeeesanesaaansaeasaneees 3
ClANAK 3. 1ttt ettt bbbt b bttt bbbt et b bt a ettt s s 3

3. UPIS NA TEMELJU RAZREDBENOG POSTUPKA ... oiiiiieeiieieeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeee e e s e eeeese e e s e seessesesesssssssees 4
CIANAK 4wttt ettt ettt ettt bbbttt bbb a ettt b s ettt s s 4
CIANAK 5. 1ottt ettt a ettt ettt ettt s et ettt s e ettt en s e e et et snas 5
CIANAK B. w.voeeeeeeceetee ettt ettt ettt ettt ettt ettt a ettt et s e e ettt en s et et snas 5
CIANAK 7. 1ottt ettt bbbttt b bttt s b a et bbb e et et s s 6

4. VREDNOVANJE POSEBNIH POSTIGNUCA THEKOM SREDNUJE SKOLE ......coveveeieiececieeeeeee e 6
CIANAK 8. 1.ttt ettt ettt ettt ettt a ettt et s ettt en s et et snas 6

S UPIS NA STUD ettt sttt e e e e e e et et e e s e e e e e e eaa b s e e e eeae et sasaaseseeaeasssanaaaseseessnsssanns 7
ClANAK 9. 1.ttt bbbttt a bbbttt b b a ettt s s e ettt s s 7
CIANAK 10, 1.ttt ettt ettt ettt bbb bttt s s s s e ettt s e e e e et et s e 7
CIANAK L1, w.voieieveceeicecte ettt bbb bbbt bbbt b bbbttt a bttt s e s 7
CIANAK 12 w.veveievieeeeicee ittt a bbbt a et b bttt bt bttt s s 8
ClaNAK 13, 1ottt ettt ettt bbb a ettt b sttt s s a e ettt n st et et sanas 8

6. ZAVRSNE ODREDBE ......cuvuuiuuimirimintseisetseiee sttt bbbttt 8
CIANAK 14, oottt ettt ettt et bbbttt b b s s et ettt n ettt s e 8



Na temelju ¢lanka 6. Statuta Veleucilista VIMAL, Vijece veleuciliSta na sjednici odrZzanoj 6. prosinca

2024. godine donosi

PRAVILNIK O RAZREDBENOM POSTUPKU | UPISU NA STUDIJ VELEUCILISTA VIMAL

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o razredbenom postupku i upisu na studij (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Veleucilista
VIMAL (u daljnjem tekstu: Veleudiliste) ureduju se uvjeti i postupak prijave za upis putem
razredbenog postupka, vrednovanje uspjeha prijavljenih pristupnika, nacin oblikovanja rang-liste,
vrednovanje posebnih postignuéa tijekom srednjoskolskog obrazovanja te upis na studij.

(2) Za pristupnike koji se upisuju putem sustava drZzavne mature, uvjeti i postupak prijave, vrednovanje
uspjeha prijavljenih pristupnika, oblikovanje rang-liste i vrednovanje posebnih postignucéa
provode se putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na visoka ucilista (NISpVU),
sukladno uvjetima Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i Natjecaja za upis

studenata.
(3) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu rodno su neutralni i odnose se jednako na
osobe muskog i Zzenskog roda.
Clanak 2.

(1) Strucéni kratki studij Veleucilista moze upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuci program
srednjoskolskog obrazovanja, ukljucujuci trogodiSnje strukovne i ¢etverogodisnje srednjoskolske
programe, te ispunjava uvjete propisane zakonom, ovim Pravilnikom i Natje¢ajem za upis
studenata.

(2) Uvjete upisa, nacin provedbe razredbenog postupka te kriterije vrednovanja kandidata utvrduje

Vijece veleucilista u Natjecaju za upis studenata.

2. BROJ MJESTA ZA UPIS

Clanak 3.

(1) Odlukom o upisnim kvotama odreduje se broj redovitih i izvanrednih studenata koji se upisuju

putem sustava drzavne mature i putem razredbenog postupka.

(2) Upis na strucne kratke studije Veleucilista provodi se putem sustava drZavne mature i putem

razredbenog postupka.

(3) Veleuciliste upisuje studente na temelju Natjecaja za upis studenata, objavljenog sukladno zakonu.



3. UPIS NA TEMELJU RAZREDBENOG POSTUPKA

Clanak 4.

(1) Razredbeni postupak provodi Odbor za razredbeni postupak i priznavanje prethodnog ucenja (u

daljnjem tekstu: Odbor).

— prodekan za nastavu i studente,

— tri ¢lana Odbora za svaki studijski program, od ¢ega je jedan voditelj studija, a dva su iz redova

zaposlenika zaposlenih na nastavhome radnom mjestu.

(3) Prodekan za nastavu i studente predsjednik je Odbora. Uloga predsjednika Odbora jest koordinacija
rada ¢lanova za svaki studijski program.

(4) Vijece veleucilista imenuje Odbor Odlukom o imenovanju Odbora za razredbeni postupak i
priznavanje prethodnog ucenja.

— navlastiti zahtjev,
— ako prestane obnasati duznost na temelju koje je imenovan ¢lanom Odbora,
— ako ne prisustvuje sastancima i ne sudjeluje aktivno u radu Odbora.

(6) Uvjeti, nacin i rokovi prijave za razredbeni postupak objavljuju se u Natjecaju za upis studenata.

(7) Nakon isteka roka za podnosenje prijave za upis putem razredbenog postupka i razmatranja svih
potpunih i pravodobnih prijava, Odbor na temelju kriterija utvrdenih ovim Pravilnikom utvrduje
rang-listu. Rang-lista objavljuje se na mreznim stranicama VeleuciliSta, a potpisuju je ¢lanovi

Odbora nadlezni za svaki studijski program.

(8) Rang-listu na temelju razredbenog postupka, na razini studijskog programa, utvrduju tri ¢lana
Odbora zaduZena za predmetni studijski program. Odboru u radu pomaze Studentska sluzba, koja
zaprima prijave pristupnika i provjerava njihovu potpunost, unosi prijave u sustav za evidenciju
prijava, prosljeduje zaprimljene prijave Odboru, objavljuje rang-listu pristupnika te zaprima,
prosljeduje i rjeSava eventualne prigovore na objavljenu rang-listu, o ¢emu obavjestava

pristupnike.

(9) Veleuciliste prikuplja osobne podatke radi utvrdivanja rang-liste pristupnika koji su predali prijavu
za upis putem razredbenog postupka. Rang-lista sadrZi sljedeée podatke: ime i prezime

pristupnika, redni broj prijave i broj ostvarenih bodova.

(10) Veleuciliste u obrascu za prijavu od pristupnika pribavlja privolu za prikupljanje, obradu i objavu
osobnih podataka na rang-listi. Prijavom na natjecaj pristupnik daje privolu za prikupljanje i

obradu svojih osobnih podataka u te svrhe.



Clanak 5.

Za strucni kratki studij Turizam i ugostiteljstvo:
a) natemelju opéeg uspjeha u svim razredima srednje Skole,
b) natemelju ocjene zavrSnog ispita,
c) natemelju ocjena iz Hrvatskog jezika,
d) natemelju ocjena iz Matematike,
e) natemelju ocjena iz Stranog jezika.
Za strucni kratki studij Informatika i raCunarstvo:
f) natemelju opéeg uspjeha u svim razredima srednje skole,
g) natemelju ocjene zavrsnog ispita,
h) natemelju ocjena iz Hrvatskog jezika,
i) natemelju ocjena iz Matematike,

j) natemelju ocjena iz Stranog jezika.

Clanak 6.

(1) Nacin vrednovanja za strucni kratki studij Turizam i ugostiteljstvo:

Element bodovanja Maksimalni broj bodova

Opdi uspjeh u svim razredima srednje Skole 300
Ocjena zavrsnog ispita — mature 100
Hrvatski jezik 100
Matematika 400
Strani jezik 100
UKUPNO 1000

(2) Bodovi za op¢i uspjeh izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz svih razreda pomnozi faktorom
60.

(3) Bodovi za zavrsni ispit — maturu izracunavaju se tako da se ocjena zavrsnog ispita pomnozi faktorom
20.

(4) Bodovi za Hrvatski jezik izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Hrvatskog jezika u svim

razredima srednje Skole pomnoZi faktorom 20.

(5) Bodovi za Matematiku izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Matematike u svim razredima

srednje Skole pomnoZi faktorom 80.



(6) Bodovi za strani jezik izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz stranog jezika u svim razredima

srednje Skole pomnoZi faktorom 20.

Clanak 7.

(1) Nacin vrednovanja za strucni kratki studij Informatika i racunarstvo:

Element bodovanja Maksimalni broj bodova

Op¢i uspjeh u svim razredima srednje Skole 300
Ocjena zavrsnog ispita — mature 100
Hrvatski jezik 100
Matematika 400
Strani jezik 100
UKUPNO 1000

(2) Bodovi za op¢i uspjeh izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz svih razreda pomnozi faktorom
60.

(3) Bodovi za zavrs$ni ispit — maturu izracunavaju se tako da se ocjena zavr$nog ispita pomnozi faktorom
20.

(4) Bodovi za Hrvatski jezik izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Hrvatskog jezika u svim
razredima srednje Skole pomnoZi faktorom 20.

(5) Bodovi za Matematiku izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Matematike u svim razredima
srednje Skole pomnoZi faktorom 80.

(6) Bodovi za strani jezik izracunavaju se tako da se prosjek ocjena iz stranog jezika u svim razredima

srednje Skole pomnoZi faktorom 20.

4. VREDNOVANJE POSEBNIH POSTIGNUCA TIJEKOM SREDNJE SKOLE

Clanak 8.

(1) U razredbenom postupku vrednuju se posebna postignuéa tijekom srednje skole te za svako od njih

pristupnik moZe ostvariti pravo na izravan upis, sukladno stavcima 2. i 3. ovoga ¢lanka.
— 1.-3. mjesto na drzavnom natjecanju u Republici Hrvatskoj iz turizma i ugostiteljstva —izravan
upis,

— 1. -3. mjesto na drzavnom natjecanju Regionalnog centra kompetentnosti u sektoru turizma

i ugostiteljstva —izravan upis.



— 1. - 3. mjesto na drzavhom natjecanju u Republici Hrvatskoj iz matematike ili informatike —

izravan upis,

— 1. — 3. mjesto na drzavnhom natjecanju ucéenika strukovnih Skola WorldSkills Croatia u
kategorijama lzrada programskih rjeSenja i Administracija IT sustava — izravan upis.

5. UPIS NA STUDUJ

Clanak 9.

(1) Upis studenata u prvu godinu studija provodi se na temelju rang-liste koju formira Sredi$nji prijavni
ured (za pristupnike putem drzavne mature) i rang-liste koju formira Odbor za razredbeni

postupak i priznavanje prethodnog ucenja (za pristupnike putem razredbenog postupka).

(2) Ako vise pristupnika na posljednjem mjestu rang-liste razredbenog postupka ostvari isti broj

bodova, svi oni ostvaruju pravo upisa.
(3) Pristupnici upisu na studij pristupaju osobno.

(4) Upisi se provode u Studentskoj sluzbi VeleuciliSta u rokovima odredenima Natjecajem za upis,
sukladno rasporedu upisa koji je sastavni dio obavijesti o upisu objavljene na mreznim stranicama

Veleucdilista.
(5) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, a u odredenome terminu ne pristupi upisu, gubi pravo
upisa, a na njegovo se mjesto upisuje sljedeci pristupnik prema rang-listi razredbenog postupka.
Clanak 10.

(1) Pristupnik ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka, na nacin i pod

uvjetima utvrdenima ovim Pravilnikom.

(2) Prigovor se podnosi Odboru u roku od 24 sata od objave rang-liste pristupnika, u pisanom obliku, i
mora biti obrazloZen. Ako se u prigovoru poziva na odredene isprave, podnositelj prigovora duzan

je prigovoru priloZiti njihove izvornike ili preslike ovjerene kod javnog biljeznika.

(3) Odbor je duzan razmotriti prigovor pristupnika i donijeti odluku u roku od 48 sati od isteka roka za
podnosSenje prigovora, o ¢emu sastavlja zapisnik i obavjestava pristupnika. Odluka Odbora

konacna je.

Clanak 11.

(1) Studenti plaéaju troSkove upisa i godisSnju Skolarinu u iznosu propisanom odlukama Upravnog vije¢a

Veleucdilista.

(2) Veleuciliste s redovitim i izvanrednim studentima sklapa ugovor o uvjetima studiranja za svaku

akademsku godinu.



(3) Ugovorom o uvjetima studiranja u tekuc¢oj akademskoj godini ureduju se medusobna prava i obveze
tijekom studiranja, visina Skolarine, nacin financiranja studija i druga pitanja od znacaja za

ugovorne strane.

Clanak 12.

Pristupnici su za upis duzni priloziti dokumentaciju navedenu u Natjecaju za upis studenata.

Clanak 13.

Upis se smatra zavrSenim kada se, postujuci redoslijed na rang-listi razredbenog postupka, upise
onoliko studenata koliko je utvrdeno brojem raspolozivih mjesta.

6. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama VeleuciliSta, a stupa na snagu osmoga dana od dana

objave.

Sisak, 06.12.2024. godine

dr. sc. Marko Jurakié¢, dekan
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