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Na temelju članka 6. Statuta Veleučilišta VIMAL, Vijeće veleučilišta na sjednici održanoj 6. prosinca 

2024. godine donosi 

PRAVILNIK O RAZREDBENOM POSTUPKU I UPISU NA STUDIJ VELEUČILIŠTA VIMAL 

1. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

(1) Pravilnikom o razredbenom postupku i upisu na studij (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Veleučilišta 

VIMAL (u daljnjem tekstu: Veleučilište) uređuju se uvjeti i postupak prijave za upis putem 

razredbenog postupka, vrednovanje uspjeha prijavljenih pristupnika, način oblikovanja rang-liste, 

vrednovanje posebnih postignuća tijekom srednjoškolskog obrazovanja te upis na studij. 

(2) Za pristupnike koji se upisuju putem sustava državne mature, uvjeti i postupak prijave, vrednovanje 

uspjeha prijavljenih pristupnika, oblikovanje rang-liste i vrednovanje posebnih postignuća 

provode se putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na visoka učilišta (NISpVU), 

sukladno uvjetima Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i Natječaja za upis 

studenata. 

(3) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muškom rodu rodno su neutralni i odnose se jednako na 

osobe muškog i ženskog roda. 

Članak 2. 

(1) Stručni kratki studij Veleučilišta može upisati osoba koja je završila odgovarajući program 

srednjoškolskog obrazovanja, uključujući trogodišnje strukovne i četverogodišnje srednjoškolske 

programe, te ispunjava uvjete propisane zakonom, ovim Pravilnikom i Natječajem za upis 

studenata. 

(2) Uvjete upisa, način provedbe razredbenog postupka te kriterije vrednovanja kandidata utvrđuje 

Vijeće veleučilišta u Natječaju za upis studenata. 

2. BROJ MJESTA ZA UPIS 

Članak 3. 

(1) Odlukom o upisnim kvotama određuje se broj redovitih i izvanrednih studenata koji se upisuju 

putem sustava državne mature i putem razredbenog postupka. 

(2) Upis na stručne kratke studije Veleučilišta provodi se putem sustava državne mature i putem 

razredbenog postupka. 

(3) Veleučilište upisuje studente na temelju Natječaja za upis studenata, objavljenog sukladno zakonu. 

  



4 

3. UPIS NA TEMELJU RAZREDBENOG POSTUPKA 

Članak 4. 

(1) Razredbeni postupak provodi Odbor za razredbeni postupak i priznavanje prethodnog učenja (u 

daljnjem tekstu: Odbor). 

– prodekan za nastavu i studente, 

– tri člana Odbora za svaki studijski program, od čega je jedan voditelj studija, a dva su iz redova 

zaposlenika zaposlenih na nastavnome radnom mjestu. 

(3) Prodekan za nastavu i studente predsjednik je Odbora. Uloga predsjednika Odbora jest koordinacija 

rada članova za svaki studijski program. 

(4) Vijeće veleučilišta imenuje Odbor Odlukom o imenovanju Odbora za razredbeni postupak i 

priznavanje prethodnog učenja. 

– na vlastiti zahtjev, 

– ako prestane obnašati dužnost na temelju koje je imenovan članom Odbora, 

– ako ne prisustvuje sastancima i ne sudjeluje aktivno u radu Odbora. 

(6) Uvjeti, način i rokovi prijave za razredbeni postupak objavljuju se u Natječaju za upis studenata. 

(7) Nakon isteka roka za podnošenje prijave za upis putem razredbenog postupka i razmatranja svih 

potpunih i pravodobnih prijava, Odbor na temelju kriterija utvrđenih ovim Pravilnikom utvrđuje 

rang-listu. Rang-lista objavljuje se na mrežnim stranicama Veleučilišta, a potpisuju je članovi 

Odbora nadležni za svaki studijski program. 

(8) Rang-listu na temelju razredbenog postupka, na razini studijskog programa, utvrđuju tri člana 

Odbora zadužena za predmetni studijski program. Odboru u radu pomaže Studentska služba, koja 

zaprima prijave pristupnika i provjerava njihovu potpunost, unosi prijave u sustav za evidenciju 

prijava, prosljeđuje zaprimljene prijave Odboru, objavljuje rang-listu pristupnika te zaprima, 

prosljeđuje i rješava eventualne prigovore na objavljenu rang-listu, o čemu obavještava 

pristupnike. 

(9) Veleučilište prikuplja osobne podatke radi utvrđivanja rang-liste pristupnika koji su predali prijavu 

za upis putem razredbenog postupka. Rang-lista sadrži sljedeće podatke: ime i prezime 

pristupnika, redni broj prijave i broj ostvarenih bodova. 

(10) Veleučilište u obrascu za prijavu od pristupnika pribavlja privolu za prikupljanje, obradu i objavu 

osobnih podataka na rang-listi. Prijavom na natječaj pristupnik daje privolu za prikupljanje i 

obradu svojih osobnih podataka u te svrhe. 
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Članak 5. 

Za stručni kratki studij Turizam i ugostiteljstvo: 

a) na temelju općeg uspjeha u svim razredima srednje škole, 

b) na temelju ocjene završnog ispita, 

c) na temelju ocjena iz Hrvatskog jezika, 

d) na temelju ocjena iz Matematike, 

e) na temelju ocjena iz Stranog jezika. 

Za stručni kratki studij Informatika i računarstvo: 

f) na temelju općeg uspjeha u svim razredima srednje škole, 

g) na temelju ocjene završnog ispita, 

h) na temelju ocjena iz Hrvatskog jezika, 

i) na temelju ocjena iz Matematike, 

j) na temelju ocjena iz Stranog jezika. 

Članak 6. 

(1) Način vrednovanja za stručni kratki studij Turizam i ugostiteljstvo: 

Element bodovanja Maksimalni broj bodova 

Opći uspjeh u svim razredima srednje škole 300 

Ocjena završnog ispita – mature 100 

Hrvatski jezik 100 

Matematika 400 

Strani jezik 100 

UKUPNO 1000 

 

(2) Bodovi za opći uspjeh izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz svih razreda pomnoži faktorom 

60. 

(3) Bodovi za završni ispit – maturu izračunavaju se tako da se ocjena završnog ispita pomnoži faktorom 

20. 

(4) Bodovi za Hrvatski jezik izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Hrvatskog jezika u svim 

razredima srednje škole pomnoži faktorom 20. 

(5) Bodovi za Matematiku izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Matematike u svim razredima 

srednje škole pomnoži faktorom 80. 
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(6) Bodovi za strani jezik izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz stranog jezika u svim razredima 

srednje škole pomnoži faktorom 20. 

Članak 7. 

(1) Način vrednovanja za stručni kratki studij Informatika i računarstvo: 

Element bodovanja Maksimalni broj bodova 

Opći uspjeh u svim razredima srednje škole 300 

Ocjena završnog ispita – mature 100 

Hrvatski jezik 100 

Matematika 400 

Strani jezik 100 

UKUPNO 1000 

 

(2) Bodovi za opći uspjeh izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz svih razreda pomnoži faktorom 

60. 

(3) Bodovi za završni ispit – maturu izračunavaju se tako da se ocjena završnog ispita pomnoži faktorom 

20. 

(4) Bodovi za Hrvatski jezik izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Hrvatskog jezika u svim 

razredima srednje škole pomnoži faktorom 20. 

(5) Bodovi za Matematiku izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz Matematike u svim razredima 

srednje škole pomnoži faktorom 80. 

(6) Bodovi za strani jezik izračunavaju se tako da se prosjek ocjena iz stranog jezika u svim razredima 

srednje škole pomnoži faktorom 20. 

4. VREDNOVANJE POSEBNIH POSTIGNUĆA TIJEKOM SREDNJE ŠKOLE 

Članak 8. 

(1) U razredbenom postupku vrednuju se posebna postignuća tijekom srednje škole te za svako od njih 

pristupnik može ostvariti pravo na izravan upis, sukladno stavcima 2. i 3. ovoga članka. 

– 1. – 3. mjesto na državnom natjecanju u Republici Hrvatskoj iz turizma i ugostiteljstva – izravan 

upis, 

– 1. – 3. mjesto na državnom natjecanju Regionalnog centra kompetentnosti u sektoru turizma 

i ugostiteljstva – izravan upis. 
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– 1. – 3. mjesto na državnom natjecanju u Republici Hrvatskoj iz matematike ili informatike – 

izravan upis, 

– 1. – 3. mjesto na državnom natjecanju učenika strukovnih škola WorldSkills Croatia u 

kategorijama Izrada programskih rješenja i Administracija IT sustava – izravan upis. 

5. UPIS NA STUDIJ 

Članak 9. 

(1) Upis studenata u prvu godinu studija provodi se na temelju rang-liste koju formira Središnji prijavni 

ured (za pristupnike putem državne mature) i rang-liste koju formira Odbor za razredbeni 

postupak i priznavanje prethodnog učenja (za pristupnike putem razredbenog postupka). 

(2) Ako više pristupnika na posljednjem mjestu rang-liste razredbenog postupka ostvari isti broj 

bodova, svi oni ostvaruju pravo upisa. 

(3) Pristupnici upisu na studij pristupaju osobno. 

(4) Upisi se provode u Studentskoj službi Veleučilišta u rokovima određenima Natječajem za upis, 

sukladno rasporedu upisa koji je sastavni dio obavijesti o upisu objavljene na mrežnim stranicama 

Veleučilišta. 

(5) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, a u određenome terminu ne pristupi upisu, gubi pravo 

upisa, a na njegovo se mjesto upisuje sljedeći pristupnik prema rang-listi razredbenog postupka. 

Članak 10. 

(1) Pristupnik ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka, na način i pod 

uvjetima utvrđenima ovim Pravilnikom. 

(2) Prigovor se podnosi Odboru u roku od 24 sata od objave rang-liste pristupnika, u pisanom obliku, i 

mora biti obrazložen. Ako se u prigovoru poziva na određene isprave, podnositelj prigovora dužan 

je prigovoru priložiti njihove izvornike ili preslike ovjerene kod javnog bilježnika. 

(3) Odbor je dužan razmotriti prigovor pristupnika i donijeti odluku u roku od 48 sati od isteka roka za 

podnošenje prigovora, o čemu sastavlja zapisnik i obavještava pristupnika. Odluka Odbora 

konačna je. 

Članak 11. 

(1) Studenti plaćaju troškove upisa i godišnju školarinu u iznosu propisanom odlukama Upravnog vijeća 

Veleučilišta. 

(2) Veleučilište s redovitim i izvanrednim studentima sklapa ugovor o uvjetima studiranja za svaku 

akademsku godinu. 
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(3) Ugovorom o uvjetima studiranja u tekućoj akademskoj godini uređuju se međusobna prava i obveze 

tijekom studiranja, visina školarine, način financiranja studija i druga pitanja od značaja za 

ugovorne strane. 

Članak 12. 

Pristupnici su za upis dužni priložiti dokumentaciju navedenu u Natječaju za upis studenata. 

Članak 13. 

Upis se smatra završenim kada se, poštujući redoslijed na rang-listi razredbenog postupka, upiše 

onoliko studenata koliko je utvrđeno brojem raspoloživih mjesta. 

6. ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 14. 

Ovaj Pravilnik objavljuje se na mrežnim stranicama Veleučilišta, a stupa na snagu osmoga dana od dana 

objave. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sisak, 06.12.2024. godine 
 

_____________________________ 
                      dr. sc. Marko Jurakić, dekan 
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